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EESSONA

Kéesolev juhend “Standardimisala tehnilise komitee ja projektkomitee asutamine ning t66kord” on koostatud
Eesti Standardikeskuse poolt ja on 2003. aastal valjaantud juhendi uustdétius.

Juhend on maaratud kasutamiseks organisatsioonidele, kes kavatsevad asutada standardimisala tehnilist
komiteed vdi projektkomiteed, vdi osalevad Eesti Standardikeskuse komiteede t66s.

Juhend asendab 2003. aastal avaldatud EVS JUHEND 6, mida on kaesolevaga taiendatud ja muudetud
vastavalt muutunud olukorrale ja kasutajate markustele.

Juhend on kinnitatud Eesti Standardikeskuse 12.02.2008 kaskkirjaga nr 21 ja joustub sellekohase teate
avaldamisel EVS Teataja 2008. aasta martsikuu numbris.

ICS 01.120 Standardimine. P&hireeglid
Vétmesodnad: tehniline komitee, projektkomitee, asutamine, tdokord, standardimine
Hind 45.-; tasuta kattesaadav elektroonses formaadis EVS veebilehelt

Standardite reprodutseerimis- ja levitamiséigus kuulub Eesti Standardikeskusele

Andmete paljundamine, taastekitamine, kopeerimine, salvestamine elektroonilisse silisteemi vdi edastamine Ukskdik millises vormis voi
millisel teel on keelatud ilma Eesti Standardikeskuse poolt antud kirjaliku loata.

Kui Teil on kiisimusi standardite autorikaitse kohta, palun votke Gihendust Eesti Standardikeskusega:
Aru 10 Tallinn 10317 Eesti; www.evs.ee; Telefon: 605 5050; E-postiinfo@evs.ee
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1 KASITLUSALA

Kaesolev juhend kasitleb standardimisala tehnilise komitee ja projektkomitee asutamise korda. Kirjeldatud on
ndudeid komitee asutamisdokumentidele, pohikirjale, projektikirieldusele ning komitee tookorda ja selle
tegevuse |6petamist.

2 NORMIVIITED

Kéesolevas juhendis on viidatud jargmisele dokumendile:

EVS-EN 45020:2008 Standardimine ja standardimisega seotud tegevused. Pdhisénavara.

3 TERMINID JA MAARATLUSED

Kaesolevas juhendis on kasutatud EVS-EN 45020 “Standardimine ja standardimisega seotud tegevused. P6hi-
sOnavara” toodud termineid ja maaratlusi.

Standardite moistes kasitletakse kaesolevas juhendis nii standardeid kui ka standardilaadseid dokumente
(tehnilised spetsifikatsioonid, tehnilised aruanded, seminarikokkulepped jne).

EESTI STANDARDIKESKUSE TEHNILINE KOMITEE (EVS/TK)

4 ULDSATTED

41 EVS/TK on Eesti Standardikeskuse (edaspidi Standardikeskus, lihendatult EVS) koosseisuvaline
struktuuritiksus, mis koosneb standardimises osalevate juriidiliste isikute esindajatest ja mille eesmargiks on
Eesti standardite ettevalmistamine, Ulevaatamine ning osalemine rahvusvahelises ja Euroopa standardimises.
4.2 EVS/TK liikmed on juriidilised isikud. EVS/TK ise ei ole juriidiline isik.

4.3 Tehnilise komitee pohililesanded on:

téoprogrammi koostamine ja taitmine. Tédprogramm esitatakse Standardikeskusele kord aastas hiljemalt
1. oktoobriks;

— vajadusel alguparaste Eesti standardite koostamine ning rahvusvaheliste ja Euroopa standardite Eesti
standarditeks Ulevdtu ettevalmistamine;

— alguparaste Eesti standardite perioodiline Ulevaatus vahemalt kord iga viie aasta jarel ning vajadusel nende
uustootiuse, muudatuste ja tdienduste koostamine ning tlhistamisettepanekute esitamine;

— terminoloogia korrastamine oma standardimisvaldkonnas;
— osalemine kasitlusalaga Uhtivate rahvusvaheliste ja Euroopa tehniliste komiteede t66s;

— Eesti arvamuste esitamine oma kasitlusalaga Uhtivate avalikule arvamuskisitlusele ning haaletamiseks
saadetud rahvusvaheliste ja Euroopa standardite kavandite kohta.

4.4 Tehnilise komitee tookord

— komitee arvestusperioodiks on Uks aasta (arvates t66programmi esitamisest). Té6programm avalikustatakse
EVSi veebilehekiljel;
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— komitee t606 toimub enamasti koosoleku vormis; kord aastas toimub komitee Uldkoosolek, mis kuulab ara
arvestusperioodi tegevusaruande;

— kéik komitee koosolekud protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija.
Protokolli kantakse ka volitatud esindaja(te) allkirjaga kinnitatud eriarvamus. Protokollid tehakse katte-
saadavaks koigile liikmetele ning Standardikeskusele kahe nadala jooksul;

— komiteesse kuuluvad volitatud esindajad esitavad neid volitanud organisatsioonide arvamust. Rahvus-
vahelise vbi Euroopa standardimistéds osalemisel (v.a téoriihmas) esitab komitee volitatud esindaja
Standardikeskuse vahendusel Eesti arvamust.

4.5 Komitee vdib moodustada alamkomiteesid erinevate standardimisobjektide kasitlemiseks ja/voi t66ruhmi

konkreetsete Ulesannete lahendamiseks, mille t66st vdivad osa votta ka komiteesse mittekuuluvate organi-

satsioonide ja asutuste eksperdid.

4.6 EVS standardimisprogrammis kauem kui Uks aasta samas koostamisetapis olnud EVS/TK koostatav

standardikavand, mida ei ole suudetud kahe aasta jooksul esitada vastuvotmiseks Eesti standardina, on

Standardikeskusel digus standardimisprogrammist vélja arvata, informeerides sellest standardi koostamisette-
paneku esitajat.

5 EVS/TK ASUTAMINE
5.1 Tehnilise komitee asutamist vbivad algatada kdik standardimisest huvitatud juriidilised isikud.

5.2 Komitee asutajaliikmeteks vdivad olla Eestis registreeritud ariiihingud, valitsus-, riigi-, Oppe- ja teadus-
asutused, tegevusalaiihendused, erialaliidud jne. Komitee asutamiseks peab selleks soovi avaldama vahemalt
kolm erinevat juriidilist isikut. Soovitav on, et komitee t60st votaksid osa kdik standardimisest huvitatud
osapooled (tootjate, tarbijate, 6ppe- ja teadus-, valitsusasutuste jne esindajad).

5.3 Komitee asutamiskoosolekust vbib osa vétta Gihest organisatsioonist ks voi mitu esindajat, kellest Uks on
volitatud esindaja.

5.4 Komitee asutatakse asutajalikmete asutamiskoosoleku otsuse alusel, millele kirjutavad alla kdik asutaja-
likmete volitatud esindajad.

Asutamiskoosolek protokollitakse ja protokoll koos otsusega esitatakse Standardikeskusele kahe nadala
jooksul.

5.5 Uhes standardimisvaldkonnas véib moodustada mitu erineva kasitlusalaga komiteed.

6 EVS/TK POHIKIRI
6.1 Asutajaliikmed valmistavad ette komitee pdhikirja, mille alusel hakkab komitee tegutsema.

6.2 Pohikirjas satestatakse komitee:

eesti- ja ingliskeelne nimetus ning aadress;

— kasitlusala, tegevuse eesmargid ja pohililesanded;

— liikkmeks astumise, valjaastumise ning valjaarvamise tingimused ja kord;
— liikmete ja nende esindajate digused, kohustused ja vastutus;

— struktuur (alamkomiteed vms);
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— esimehe, asetaitja ja sekretéari valimise kord, padevus ja volituste tdhtaeg;
— otsuste vastuvdtmise kord;
— péhikirja muutmise, komitee tegevuse peatamise ja I6petamise kord;

— finantseerimine;

valdkonna eriparast tulenevad muud vajalikud satted.

MARKUS. Tehnilise komitee pdhikirja néidis on leitav EVS veebilehekiiljel.

7 EVS/TK ESIMEES, ASEESIMEES JA SEKRETAR
7.1 Komitee esimees ja aseesimees

Asutajalikmed valivad volitatud esindajate hulgast komitee esimehe ja aseesimehe ning maaravad nende
volituse téhtaja. Esimehe ja aseesimehe llesanded maaratletakse komitee péhikirjas.

MARKUS. Esimeheks on soovitav valida isik, kes:

— tunneb standardimisala ja standardimise pohimétteid;
— omab juhtimiskogemust;

— on hea suhtleja ja tolerantne eriarvamuste suhtes.

7.2 Komitee sekretar

Komitee asjaajamist korraldab sekretar. Sekretari digused, kohustused, vastutus ja volituste tahtaeg
satestatakse komiteesisese dokumendiga voi kui sekretdri kohuseid taidab Standardikeskuse toétaja, siis
satestatakse see eraldi komitee ja Standardikeskuse vahelises kokkuleppes.

MARKUS. Sekretariks on soovitav valida isik, kes:

— tunneb standardimisala ja standardimise pohimétteid;
— omab protokollimisoskust;

— valdab vajalikul maaral inglise keelt.

8 EVS/TK ASUTAMISDOKUMENDID JA REGISTREERIMINE

8.1 Komitee registreerimiseks esitab komitee esimees Standardikeskusele vormikohase (vt lisa A) avalduse,
milles tuleb markida:

— komitee nimetus;

— asutamise eesmark ja kasitlusala;

— asutajaliikmete arinimed ja aadressid;
— asutatava komitee aadress;

— kontaktisiku nimi, telefon ja e-posti aadress.


http://www.evs.ee/Portals/0/pdf/vormid/TK_pohikiri.doc
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8.1.1 Avalduse osas “asutamise eesmark ja kasitlusala” antakse luhillevaade komitee kasitlusala standardi-
mise hetkeseisust ja standardite vajadusest.

8.1.2 Registreerimisavaldusele lisatakse komitee esimehe ja sekretari poolt allkirjastatud komitee p&hikiri ning
asutajaliikmete volitatud esindajate poolt allkirjastatud asutamiskoosoleku protokoll koos asutajaliikmete
volikirjadega.

MARKUS. Teade EVS/TK asutamiskoosoleku toimumisest on soovitatav edastada EVSile piisava ajavaruga tagamaks
toimumisinfo jdudmine vdimalikult laiale huviringile.

8.2 EVS ametlikus véljaandes avaldatakse komitee asutamise kohta teade. Uhe kuu jooksul peale teate
avaldamist on koigil huvipooltel véimalik asutamist vaidlustada. Paralleelselt esitab Standardikeskus pdhikirja
labivaatamiseks EVS Noéukojale.

8.3 Asutatava komitee pohikirja registreerimise otsustab Standardikeskus.

8.4 Komitee podhikirja registreerimise voi registreerimisest keeldumise otsus vdetakse vastu, arvestades

laekunud vaidlustusi ning EVS Noéukoja arvamust. Registreerimisest keeldumisel informeeritakse avalduse
esitajat kirjalikult selle pdhjustest.

9 EVS/TK POHIKIRJA MUUTMINE

Komitee pohikirja muutmine toimub komitee Uldkoosoleku otsuse pohjal, kui selle poolt haaletab vahemalt
¥4 komitee liikmeid.

Koosoleku protokoll ja muudetud pdhikiri esitatakse kahe nadala jooksul Standardikeskusele pdhikirja imber-
registreerimiseks.

10 EVS/ITK TEGEVUSE PEATAMINE JA TAASALUSTAMINE
10.1 Komitee vbib oma tegevuse peatada jargmistel juhtudel:

— kui vastav rahvusvaheline v6i Euroopa tehniline komitee on oma tegevuse peatanud ning ajutiselt puudub
vajadus Eesti standardite valjatddtamiseks;

— kui komiteel puuduvad ajutiselt ressursid tegevuse jatkamiseks.

10.2 Uldkoosolekust, kus kavatsetakse otsustada komitee tegevuse peatamine, tuleb Standardikeskust kaks
nadalat varem informeerida.

10.3 Komitee tegevuse peatamise otsus koos Uldkoosoleku protokolliga saadetakse Standardikeskusele.
10.4 Teade komitee tegevuse peatamise otsuse kohta avaldatakse EVS ametlikus véljaandes.
10.5 Tegevuse taasalustamine toimub komitee initsiatiivil voi Standardikeskuse ettepanekul.

MARKUS. Standardikeskus esitab komitee tegevuse taasalustamiseks ettepaneku juhul, kui tegevuse peatanud komitee
tegevusalas on taas tekkinud vajadus standardimistegevuse jarele ning on olemas eeldused komitee tegevuse
taasalustamiseks.

10.6 Komitee tegevuse taasalustamine toimub erakorralise Gldkoosoleku otsusega, mille kutsub kokku komitee
esimees ainuisikuliselt, vahemalt 1/3 komitee liikmete kirjalikul ndudmisel vdi Standardikeskuse ettepanekul.
Erakorralise Gldkoosoleku toimumisest informeeritakse komitee liikmeid kirjalikult véhemalt kaks nadalat ette.

10.7 Komitee tegevuse taasalustamise otsus koos erakorralise Uldkoosoleku protokolliga saadetakse
Standardikeskusele.
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10.8 Teade komitee tegevuse taasalustamise kohta avaldatakse EVS ametlikus véljaandes.

11 EVS/TK TEGEVUSE LOPETAMINE

11.1 Komitee vbib vdtta vastu otsuse tegevuse Idpetamise kohta uldkoosolekul, kui selle poolt haaletab
vahemalt % liikmetest, jargmistel juhtudel:

— kui vastav rahvusvaheline vdi Euroopa tehniline komitee on I8petanud oma tegevuse ning Eestis puudub
vajadus komitee tegevusvaldkonda kuuluvate algupéaraste standardite valjatd6tamiseks;

— kui tegevuse jatkamist toetab vahem kui kolm liiget;

— kui kdik standardimisprojektid on I6petatud voi Standardikeskusega kooskdlastatult t66programmist valja
arvatud;

muudel pdhjustel.

Otsus komitee tegevuse I6petamisest koos pohjendusega saadetakse Standardikeskusele.

11.2 Standardikeskus vdib vastu votta otsuse komitee tegevuse I6petamise kohta jargmistel juhtudel:

— kui komitee jatab oma pohililesanded regulaarselt taitmata;

— kui tegevuse peatanud komitee tegevusalas on tekkinud vajadus standardimistegevuse jarele ning on
olemas eeldused komitee tegevuse taasalustamiseks ja komitee ei suuda oma tegevust taasalustada;

— kui huvitatud osapooled on Standardikeskusele esitanud sooviavaldusi osalemiseks tegevuse peatanud
komitee tegevusalas ja komitee ei suuda tegevust taasalustada.

11.3 Kui komitee tegevuse |dpetamine toimub Standardikeskuse algatusel, teatatakse komitee liikmetele
sellest Uks kuu ette.

11.4 Tegevuse I6petanud komitee dokumendid, sealhulgas standardikavandid antakse ule Standardikeskusele
Uhe kuu jooksul peale tegevuse I6petamise otsuse vastuvotmist.

11.5 Standardikeskus otsustab tegevuse |dpetanud komitee tegevuskavas olnud standardikavandite koosta-
mise I6pule viimise vdi nende standardimisprogrammist valja arvamise osas.

EESTI STANDARDIKESKUSE PROJEKTKOMITEE (EVS/PK)

12 ULDSATTED

EVS projektkomitee koosneb standardimises osalevate juriidiliste isikute esindajatest ning see luuakse taht-
ajalisena valdkonnas piiratud arvu standardite koostamiseks, mis fikseeritakse projektikirjelduses. EVS/PKd
kasitlusala ei kattu reeglina EVS/TK omaga. Uhes standardimisvaldkonnas véib moodustada mitu erineva
eesmargiga projektkomiteed.

12.1 EVS/PK liikmed on juriidilised isikud. EVS/PK ise ei ole juriidiline isik.
12.2 EVS/PK eesmark ja Ulesanded esitatakse projektikirjelduses.

12.3 Projektkomitee tookord:

— komitee t66 toimub koosoleku vormis, mis korraldatakse vastavalt vajadusele;
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— koik komitee koosolekud protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija.
Protokolli kantakse ka volitatud esindaja(te) allkirjaga kinnitatud eriarvamus. Protokollid tehakse katte-
saadavaks kdigile liikmetele ning esitatakse EVSile kahe nadala jooksul;

— komiteesse kuuluvad volitatud esindajad esitavad neid volitanud organisatsioonide arvamust. Rahvus-
vahelise v6i Euroopa standardimistéés osalemisel (v.a to6rihmas) esitab komitee volitatud esindaja
Standardikeskuse vahendusel rahvuslikku arvamust.

12.4 EVS standardimisprogrammis kauem kui Uks aasta samas koostamisetapis olnud EVS/PK koostatav

standardikavand, mida ei ole suudetud kahe aasta jooksul esitada vastuvbtmiseks Eesti standardina, on

Standardikeskusel digus standardimisprogrammist valja arvata, informeerides sellest standardi koostamisette-
paneku esitajat.

13 EVS/PK ASUTAMINE

13.1 Asutamist vdivad algatada kdik standardimisest huvitatud juriidilised isikud.

13.2 Komitee asutajaliikmeteks voivad olla Eestis registreeritud ariihingud, valitsus-, riigi-, Oppe- ja teadus-
asutused, tegevusalalihendused, erialaliidud jne. EVS/PK asutamisel on soovitatav kaasata kdigi huvitatud

osapoolte esindajad (tootjate, tarbijate, dppe- ja teadus-, valitsusasutuste jne esindajad).

13.3 Komitee asutamiskoosolekust véib osa votta Uhest organisatsioonist ks voi mitu esindajat, kellest Uks on
volitatud esindaja.

13.4 Komitee asutatakse projektikirjeldusega vastu véetud otsuse alusel, millele kirjutavad alla koik
asutajaliikmete volitatud esindajad. Projektikirjeldus esitatakse EVSile kahe nadala jooksul.

14 EVS/PK PROJEKTIKIRJELDUS

Asutajaliikmed valmistavad asutamiskoosolekul ette projektikirjelduse, mida hakkab EVS/PK taitma.
MARKUS. Projektikirjelduse vorm on kattesaadav EVS veebilehelt.

14.1 Projektikirjeldusega satestatakse komitee:

— kasitlusala, Ulesanded, tegevuse eesmark;

— tegevuste ajakava eesmargi saavutamiseks;

projekti Idppemise tahtaeg;

muud vajalikud satted.

15 EVS/PK PROJEKTIJUHT

Asutajaliikmed valivad volitatud esindajate hulgast komitee projektijuhi, kes vastutab vdetud eesmarkide taht-
aegse taitmise eest.

MARKUS. Projektijuhiks on soovitav valida isik, kes:

— tunneb standardimisala ja standardimise péhimdétteid;
— omab projektijuhtimiskogemust;

— on hea suhtleja ja tolerantne eriarvamuste suhtes.


http://www.evs.ee/Portals/0/pdf/vormid/PK_projektikirjeldus.doc
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16 EVS/PK ASUTAMISDOKUMENDID JA REGISTREERIMINE

16.1 EVS/PK registreerimiseks esitab projektijuht EVSile vormikohase projektikirjelduse.

16.2 EVS/PK projektikirjeldus saadetakse tutvumiseks EVS Noéukojale.

16.3 Asutatava komitee projektikirjelduse registreerimise otsustab EVS.

16.4 Komitee projektikirjelduse registreerimise voi registreerimisest keeldumise otsus voetakse vastu arves-
tades EVS Noukoja arvamust. Registreerimisest keeldumisel informeeritakse avalduse esitajat selle pdhjustest.

17 EVS/PK PROJEKTIKIRJELDUSE MUUTMINE

Projektikirjelduse muutmine on lubatud Uhekordselt projekti tdhtaja osas pikendades tdhtaega maksimaalselt
6 kuu vorra.

Projektikirjelduse muutmine toimub kooskélastatult Standardikeskusega komitee koosoleku otsuse pdhjal, kui
sellega ndustuvad kdik komitee liikmed.

Muudetud projektikirjeldus esitatakse kahe nadala jooksul EVSile projektikirjelduse Umberregistreerimiseks.

18 EVS/PK TEGEVUSE LOPETAMINE
18.1 Komitee tegevus I6ppeb automaatselt projektikirjeldusega fikseeritud projekti Idppemise tahtajal.

18.2 EVS voib vastu votta otsuse komitee tegevuse Idpetamise kohta jargmistel juhtudel:

— kui on ilmnenud EVS/PKst mittesbltuvad takistused projekti eesmargi teostamiseks (nt Euroopa voi
rahvusvahelise standardiprojekti algatamine);

— kui komitee jatab oma Ulesanded taitmata, mis ilmselgelt valistavad projekti eesmargi eduka taitmise.

18.3 Kui komitee tegevuse 16petamine toimub EVSi algatusel, teatatakse projektijuhile sellest Uiks kuu ette.

18.4 Tegevuse ldpetanud komitee dokumendid, sealhulgas standardikavandid antakse Ule EVSile the kuu
jooksul peale tegevuse I6petamise otsuse vastuvotmist.

18.5 EVS voib I6petatud komitee projektikirjelduses olnud standardikavandid Ule anda teistele struktuuri-
Uksustele voi need standardimisprogrammist valja arvata.

19 KASUTATUD KIRJANDUS
CEN/CENELEC Internal Regulations. Part 2: Common Rules For Standardization Work, 2006

CEN Business Operations Support System, http://www.cen.eu/boss/boss.htm 30.11.2007
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Lisa A
(normlisa)
Avaldus tehnilise komitee registreerimiseks

AVALDUS
tehnilise komitee registreerimiseks

Tehnilise komitee nimetus eesti ja inglise keeles

Asutamise eesmark ja kasitlusala (peegeldatavate rahvusvaheliste ja Euroopa
tehniliste komiteede tdhised ning nimetus, vdimaluse korral naidata ka
olemasolevad ja kavandatavad Eesti standardid)

Tehnilise komitee esimees /AllKiri/

/Kuupaev/
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