EESTI STANDARD EVS-ISO/IEC 2382-27:1998

INFOTEHNOLOOGIA. SONASTIK
Osa 27: Biirooautomaatika

Information technology. Vocabulary
Part 27: Office au_tomation

ByS]

EESTI STANDARDIAMET AMETLIK VALJAANNE




EVS-ISO/IEC 2382-27:1998

EESTI STANDARDI EESSONA

Kiesolev Eesti standard sisaldab rahvusvahelise standardi ISO/IEC 2382-27:1994
“Information technology — Vocabulary — Part 27: Office automation” ekvivalentse

tolke inglise keelest eesti keelde, kusjuures alates peatiikist 2 on toodud rooptekstina
ka ingliskeelne tekst.

Erinevused rahvusvahelisest standardist piirduvad iiksikute eesti keele iseidrasuste
arvestamiseks lisatud mirkustega.

Standardi on télkinud Vello Hanson.

Eesti standardi kavandi on ette valmistanud terminikomisjon koosseisus:

(juhataja)
Ahto Kalja

Ene Lindemann
Peeter Normak

Ants Sild

Viljo Soo

Arvi Tavast

Mati Tiru

Leo Vohandu

Standardi kavandi on heaks kiitnud infotehnoloogia standardimise tehniline komitee
EVS/TK 4.

Kéesoleva standardi viljaandmist on toetanud Eesti Informaatikakeskus.
Rahvusvaheline standard ISO/IEC 2382-27:1994 on kasutusele vdetud Eesti
standardina EVS-ISO/IEC 2382-27:1998, mis on kinnitatud Standardiameti
kiskkirjaga 18.12.1998 nr 76.

Registrisse kantud 18.12.1998 nr 1713.

This standard consists of the equivalent Estonian translation of the English text of the
International Standard ISO/IEC 2382-27:1994 “Information technology — Vocabulary
— Part 27: Office automation”.

The International Standard ISO/IEC 2382-27:1994 has the status of an Estonian
national standard.

Kirjastamis- ja paljundusdigus kuulub Eesti Standardiametile




EVS-ISO/IEC 2382-27:1998

SISUKORD
S SIA & ot st S s s i TR T e v
SISSEIUHATLIS ..o nmnmmanimmminmnssevssarsds il bbb tossnass \Y
BEATURIGT: URDIST i vibmminiosisiensnsimsiissmsins st o |
1.1 |y L0 LT b R e LR e P e 1
1.2 N Gt Vv e s s T e o A L e 1
1.3 Jirgitud printsiibid ja reeglid ... |
1.:3:k AL AHTATIES ..o v conssssisisssssnssnssnassssssirsi s tnas rirsvvassusnvasnnnseins 1
1532 AT IS RItIS . oo i e s v se s s s e e o e e sows v e fa v 2
L33 ATHRIGE VIS ... consieusiiinsmsnine biotussuassysmsussriveot s sonmssamsnvessessasses 2
1.3.4 Terminite ja midratlussonastuse valiK ..., 3
1335 MitetAOHRSIIKKUS ... oo iiisesassrnsnensnnnmnmsrnsnrensresssnsnrarsnssasserssis 3
1.3.6 BT i N A e I O R e e e 3
137 Umarsulgude Kas@tamine ..........cccuereemremeeessisssessssissessssrmsnasscnenens 3
3.8 Nurksulgude Kasutamine.......cooveeceneniiiim 3
1.3:9 Kursiivkirjas terminite ja tirni kasutamine ... 3
1.3.10  Kirjaviis.....coceeecseensnenped e et 4
1.3.11  Tihestikregistri Glesenitus. ......ooooiiiiiniiii 4
PEATUKK 2: TERMINID JA MAARATLUSED ......cccoccooociiiiniminnnninies 5
29 Biirooautomaatika............. s fiinsdeisranivsimon mpisismsesnsassnensres e e 5
27.01 Ut BRI oo b e it s o\ S o vt v e S TR 350 5
27.02 EleKtronpost .......cccoerevermerencinnmnnee s ogaup i 8
27.03 Teksti-, kdne-, pildi- ja videoedastus ............ccooveeiciiiniinnninnn 9
Lisa A  (teatmeling) JOonis 1 ..o 13
LisaB (teatmeline) Eesti terminite tdhestiKregister. ..o 14
LisaC (teatmeline) Inglise terminite tihestikregister.........cooovnninnn 17

I



EVS-ISO/IEC 2382-27:1998

EESSONA

ISO (Rahvusvaheline Standardiorganisatsioon) ja IEC (Rahvusvaheline Elektro-
tehnikakomisjon) koos moodustavad tervikuna iilemaailmse standardimise siisteemi.
ISO ja IEC rahvuslikud liikkmesorganisatsioonid osalevad rahvusvaheliste standardite
villjatbdtamises tehniliste komiteede kaudu, mis on nendes organisatsioonides rajatud
kiisitlema tehnilise tegevuse eri valdkondi. ISO ja IEC tehnilised komiteed teevad
koostédd molemale huvi pakkuvatel aladel. Selles toos osalevad kisikies ISO ja
IEC-ga muud rahvusvahelised riiklikud ja mitteriiklikud organisatsioonid:

Infotehnoloogia valdkonnas on ISO ja IEC rajanud iihise tehnilise komitee
ISO/IEC JTC 1. Uhises tehnilises komitees vastuvdetud rahvusvaheliste standardite
kavandid saadetakse rahvuslikele organisatsioonidele heakskiitmiseks enne nende
vastuvotmist rahvusvaheliste standarditena. Kavandid kiidetakse heaks menetlusega,
mis nouab hiilletamisel rahvuslikes organisatsioonides viihemalt 75 % poolthééli.

Rahvusvahelise standardi ISO/IEC 2382-27:1994 valmistas ette tehniline iihend-
komitee ISO/IEC JTC | “Infotehnoloogia” alamkomitee SC1 “Sénastik”.

ISO/IEC 2382 tervikuna koosneb umbes 35 osast, iildpealkirjaga “Infotehnoloogia.
Sonastik”,
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SISSEJUHATUS

Infotehnoloogia tekitab arvukaid nii vaimse kui ka materiaalse loomuga
rahvusvahelisi vahetusprotsesse. Sageli komplitseerib neid vahetusprotsesse iihe ja
sama mdiste viljendamiseks eri valdkondades v3i keeltes kasutatavate terminite suur
hulk v6i kasulike mdistete miiratluste puudumine voi ebatipsus.

Vidritimdistmise viltimiseks ning selliste vahetusprotsesside hdlbustamiseks on
oluline piiritleda mdisted, valida terminid sama mdiste viljendamiseks eri keeltes voi
eri maades ning kehtestada miiiiratlused, mis annavad mitmesugustele terminitele eri
keeltes rahuldavad vasted.

Algselt pohines ISO 2382 peamiselt terminikasutusel, mida voib leida Rahvusvahelise
Infotostluse Foderatsiooni ja Rahvusvahelise Arvutuskeskuse koostatud ja avaldatud
"Infotoctluse sénastikus” ning Ameerika Rahvusliku Standardiinstituudi (varem
Ameerika Standardiiihing) avaldatud "Ameerika rahvuslikus infotéotluse sonastikus™
ja selle eelmistes redaktsioonides. Arvestatud on ka infotehnoloogia alaseid teiste
rahvusvaheliste organisatsioonide (nt Rahvusvahelise Sideliidu ja Rahvusvahelise
Elektrotehnikakomisjoni) avaldatud standardeid ja standardikavandeid ning
rahvuslikke avaldatud standardeid ja standardikavandeid.

ISO/IEC 2382 siht on anda miiratlusi, mis on ranged, lihtsad ja koigile asjasse-
puutuvaile arusaadavad. Iga miiratletud mdiste ulatus on valitud nii, et saadaks
iildkasutuseks sobiv definitsioon. Mingi piiratud kasutuse juhtudel voib vajalik olla
spetsiifilisem midratlus.

Uksikute osade ammendavust on kiill voimalik siilitada, kuid lugejal tuleb silmas
pidada, et keele diinaamika ning sdnastike standardimise ja hooldusega seotud
probleemid vdivad tekitada osade vahelisi dubleerimisi ja lahknevusi.
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Tolgendamise erimeelsuste korral on In case of interpretation disputes the
kehtiv ingliskeelne tekst English text applies

PEATUKK 1: ULDIST

1.1 Kisitlusala

ISO/IEC 2382 see osa on mdeldud soodustama rahvusvahelist suhtlust info-
tehnoloogias. Ta esitab infotehnoloogia valdkonna jaoks oluliste valitud moistete
terminid ja miiratlused kahes keeles ning méératleb artiklite vahelised seosed.

Teistesse keeltesse tolkimise holbustamiseks on miéiratlused kavandatud nii, et
voimalikult vilistada iihele keelele omaseid iseédrasusi.

ISO/IEC 2382 see osa kiisitleb kdige tihtsamaid mdisteid, millel pohinevad jirgmised
spetsialiseeritud jaotised mitmesugustel tehnilistel aladel, ning olulisi termineid, mida
mittespetsialistidest kasutajad peaksid kasutama suhtluses infotootluse spetsialis-
tidega.

1.2 Normatiivviited

Alljirgnevad standardid sisaldavad sitteid, mis kiesolevas tekstis sisalduvate viidete
kaudu on ISO/IEC 2382 selle osa sitted. Avaldamise ajal kehtisid osutatud
redaktsioonid. Kdik standardid kuuluvad libivaatamisele ning ISO/IEC 2382 sellel
osal pdhinevate lepete osapooled peaksid uurima voimalust rakendada allpool
osutatud standardite uusimaid versioone. IEC ja ISO liikkmed peavad registreid
parajasti kehtivate rahvusvaheliste standardite kohta.

ISO 1087:1990, Terminology — Vocabulary

ISO 3166:1993, Codes for the representation of names of countries
1.3 Jirgitud printsiibid ja reeglid

1.3.1 Artikli mairatlus

Peatiikk 2 koosneb reast artiklitest. Iga artikkel sisaldab oluliste elementide kogumi,
kuhu kuuluvad indeksnumber, iiks termin vOi mitu siinoniilimset terminit ja {ht
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