EESTI STANDARDI PARANDUS 882-1:2013/AC:2015

INFORMATSIOON JA DOKUMENTATSIOON
Dokumendielemendid ja vorminouded
Osa 1: Kiri

Information and documentation
Elements of records and requirements for record's layout
Part 1: Letter

Teatis paranduse kohta on avaldatud EVS Teataja 2015. aasta martsikuu numbris.

1 5.1 Aadress. Tabel 2

Asendada selgituse real esimene lause jdrgmiselt:

,Kirja saatmisel kulleriga voi posti teel kirjutatakse koha-aadressi komponendid |ahiaadressi tipsusega“.

2 5.4 Allkirjastaja. Tabel 5

Muuta vormistust ndites 1: kaldkirjas olev tekst ,(allkirjastatud digitaalselt)” asendada piistkirjas tekstiga:
»(allkirjastatud digitaalselt)”,

3 5.6 Juurdepaasumarge. Tabel 7
Asendada elemendi tdpsustajate real tekst

,6.3 Mérke l6ppemise aeg voi tingimus*
jdrgmise tekstiga:

,6.3 Marke |6ppemise aeg ja vajadusel tingimus®.
Lisada uus elemendi tdpsustaja:

,6.5 Teabevaldaja.”.

Asendada vormistuse real lause

»Enda koostatud kirjale teabevaldaja nimetust ei vormistata, sest teabevaldajaks on autor. Elemente kirjal ei
korrata.”

jdrgmise lausega:

»Elemente Kirjal ei korrata, aga kuna avaliku teabe seadus nduab, et juurdepdasumarkes esitataks teabevaldaja
nimetus, siis see on erand. Enda koostatud kirjal on teabevaldajaks kirja autor, mis vormistatakse nagu kirja

autoriks oleva organisatsiooni nimetus (vt naide 1).”
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EVS 882-1:2013/AC:2015

Muuta ndidete real ndidet 1 jargmiselt:

”

ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS®
Teabevaldaja: Inventuuriamet

Marge tehtud: 20.01.2013
Juurdepééasupiirang kehtib kuni: 20.01.2088
Alus: AvTs §351g2p 12

“

4 5.7 Kontaktandmed. Tabel 8
Eemaldada asukoha realt lause:

»Riigivapi kasutamisel ainult tekstivaljal esilehe jaluses.”.
Ndide 4 esitada jdrgmisel kujul:

»Telefon +372 750 0502°

5 LisaA

Muuta vormistust: veeriste laiused ndidata mdrgiga ,,~"“ (ligikaudselt). (Vt uut ndidist allpool.)

6 LisaC

Muuta vormistust jdrgmistes elementides (vt uut ndidist allpool):

Element 6 ,juurdepddsumdrge” nihutada kirjapeavdlja paremasse tilemisse nurka.
Element 16 ,viit" kirjutada viidavdljal samale reale elemendiga 9 ,kuupdev*”.

7 LisaD

Muuta vormistust jargmiselt (vt uut ndidist allpool):

Saadud e-kirja vormil viljal , Teema“ kustutada element 6 ,Juurdepddsumdrge”.

Saadetud e-kirja vormil vdljal ,Teema” asendada element 6 ,Juurdepddsumdrge” elemenditdpsustajaga 6.1
Juurdepddsumdrke nimetus” ja lisada jdrgmine mdrkus:

,,** Kasutatakse Iiihendit ,AK“ — ,asutusesiseseks kasutamiseks*.”
8 LisaE

Muuta vormistust jargmiselt (vt uut ndidist allpool):
Asendada vdrviline vapikujutis mustvalge kujutisega.

Lisada kdsitsi kirjutatud kujul viida kuupdev ja registreerimisnumber.

9 Avalikule sektorile suunatud ,Dokumendihalduse metaandmete loendis* on soovitatud avaliku teabe seaduse méistet
Lasutusesiseseks kasutamiseks” kasutada metaandmetes liihendina ,AK“.
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Kirjutada péérdumine kujul: ,Austatud direktor”.
Uhtlustada elementide reavahed.
Kasutada kogu tekstis meie-teie vormi.

9 Lisa F

Muuta vormistust jargmiselt (vt uut ndidist allpool):
Asendada vdrviline vapikujutis logoga.
Uhtlustada elementide reavahed.

Asendada aadress
,Metsatn 26"
jdrgnevaga:

,Metsa 26,
Kirjutada kogu tekstis sona , Teie” suure algustihega.

Asendada

,0tt Karu
osakonna juhataja
kooskolastuste osakond

jdrgnevaga:

,Ott Karu
kooskdlastuste osakonna juhataja“

10 Lisa G

Muuta vormistust jargmiselt (vt uut ndidist allpool):
Asendada vdrviline vapikujutis must-valge kujutisega.
Lisada juurdepddsumdrkesse teabevaldaja elemendi tdpsustaja kujul: Teabevaldaja: Ohuministeerium

11 LisaH

Nihutada kuupdev ja viit viidavdlja kolmandale reale.
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Lisa A

-

iilemine wveeris ~ 12 mm

kirjapeavali
25-34 mm
adressaadivali viidavali
76 mm 76 mm
- S| -
34-38 mm l l 34-38 mm
e =] vasak veeris parem veeris
~ 30 mm ~ 15 mm

tekstivali
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Lisa C

12. logo* 6. juurdepiddsumirge

5. autor*

7. kontaktandmed (kui need ei asu tekstivilijal)

kirjapeavali
2. adressaat 14. seosviit
1. aadress
9. kuupdev 16. wviit
adressaadividli viidavali

|13. pealkiri

15. tekst

tekstivili

3. allkiri 3. allkiri (kuli on teine)

4. allkirjastaja 4. allkirjastaja (kui on teine)
11. lisamirge 11. lisamiirge**

10. lisaadressaat 10. lisaadressaat¥*

8. koostaja 8. koostaja*+

7. kontaktandmed (kui need el asu kirjapeavialjal)

* Elemendid paigutatakse vasakusse veergu, tsentraliseeritult véi paremasse veergu.
** Naidatud on elementide voimalik paigutus ruumipuuduse korral vasakus veerus
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kirjapeavali

LisaD
Saadud e-kiri
Kellelt 1. Aadress
Kuupéaev 9. Kuupaev
Kellele 1. Aadress
Teema 13. Pealkiri
tekstivali
Saadetav e-kiri
Kellele 1. Aadress
Koopia 10. Lisaadressaat

Pimekoopia | 10. Lisaadressaat

kirjapeavali

Teema 6.1. Juurdepaédsumarke nimetus** 13. Pealkiri

14.1. Saatja kuupdev 14.2. Saatja viit
9. Kuupéev 16. Viit

2.2. Eesnimi 2.3. Perekonnanimi

2.5. Organisatsioon 2.4. Ametinimetus voi roll*

2.6. Organisatsiooni alliksus 2.4. Ametinimetus voi roll*
15.1. P66rdumine

15.2. Sisu

15.3. Loputervitus

4.1. Eesnimi 4.2. Perekonnanimi

5.1. Organisatsioon

4.4. Organisatsiooni alliksus 4.3. Ametinimetus voi roll
7.3. Telefoninumber 7.2. E-posti aadress

11. Lisamarge

9.1. Eesnimi 9.2. Perekonnanimi
9.3. Telefoninumber 9.4. E-posti aadress

tekstivali

* kasutamine séltub organisatsiooni struktuurist.

** Kasutatakse |lUhendit ,AK" — ,asutusesiseseks kasutamiseks®”.
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Lisa E

£ S

g

K2

INVENTUURIAMET

Kuldar Karu
Ohuministeerium
Pikasilla 4 A%.03.2013 nr 1.3-8/13/5°6
17608 Tallinn

Erakorraline inventuur Ohuministeeriumis

Austatud direktor

Lihtudes Kontrolliameti kirjas (27.02.2012 nr 2.1/63) &ra toodud auditi tulemustest, palume
Ohuministeeriumil teha erakorraline inventuur (seisuga 01.04.2012). Tulemustest palumc
teavitada [nventuuriametit hiljemalt 26.04,2013,

Palume lihtuda inventuuri tegemisel ja tulemite vormistamisel lisatud metoodikast.
Lugupidamisega

Kaarel Kadakas
peadirektor

Lisad: 1. Kontrolliameti kiri 2 lehel
2. Auditi l6pparuanne 38 lehel
3, Inventuuri tegemise metoodika 27 lehel

Laine Pamn
789 3492 laine.parn(@inv.ee

Arutee 19 Telefon 366 6300 Registrikood 10236749
10100 Tallinn Faks 366 6501
E-post infoi@inv.ee
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Lisa F
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Metsa 26

; 00001 Tallinn
]
ASUTUS info@asutus.ee
Triinu Lepa Teie 16.02.2013
Lille AS
Triinu. Lepa@eesti.ee Meie 27.02.2013 nr 4-2/13/0076

Kooskolastuse andmine

Austatud proua Lepa

Olete péordunud Asutuse poole sooviga saada kooskolastus oma maja ehitusprojektile.

Oleme esitatud taotluse menetlusse vétnud. Meie andmetel asub Teie kinnisasi kaitsealal ning
seetditu peame vajalikuks uve eramu rajamine kooskolastada Maakaitseametiga. Lisaks asustavad
Teie kinnisasja I1 kategooria kaitsealused liigid, mistottu on tarvilik ka Liigikaitseameti
kooskilastus. Oleme edastanud vastavatele ametitele Teie taotluse kooskdlastamiseks. Kui oleme
vastused saanud, siis saame jitkata Teie taotletud kooskdlastuse menetlemist.

Lugupidamisega

{allkirjastatud digitaalselt)
Ott Karu
kooskdlastuste osakonna juhataja

Teadmiseks: Maakaitseamet (info@maakaitse.ee), Liigikaitseamet (info @ liigikaitse.ee)

Mai Pérnikas
998 0877 mai. pornikas @ asutus.ee



Lisa G
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ASUTUSESISESEES EASUTAMISEES
Mrge tehtud: 22.02.2013

4'%:‘& Juurdepiddzupiirang kehtib otsuzs vastuvdtmizeni,
i konid mitte kanem ki 22.02.2018
j@m'\ Alus: AvTS §351z2p1
M "f‘s} Teabavaldaja: Ohurninistaerinm
OHUMINISTEERIUM
Mari Mand Teie 03.02.2013 nr 13-2/067-1
Aszutus
Mari Mand(@asutus ee Meie 22.02.2013 nr 2-8/35-2

Olulize otsuze kohta arvamuse kisimine

Austatud juhataja

Ohoministeerium soovib 22, mErtsiks 2013, a Teie asutuze arvamust Olulize otsusze kavandi
kohta.

[jargneb sizuline seletuskiri]
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Lugupidamizega

(allkirjastatud digitaalselt)
Kuldar KEaru
kantzler

Liza: Otsuze kavand, ABC otsus 220313 pdf

Hans Eebane

602 3295 hans rebane@oht ee
Pea tze 19, 10230 Tallinn Telefon 602 3200, faks 602 3201
Fegistrikood 10679122 E-post info@cht ee www.cht.ee
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Lisa H

Sven Tark

Teabeministeerium
Taevalaotuse 5
info@teabeministeerium.ee

Teabe asutusesiseseks kasutamiseks

tunnistamise taotlus

Lugupeetud hérra Tark

Infomaailm AS

01.03.2013 nr 1-3/356

Téites Teabeministeeriumi ja Infomaailm ASi vahel hankelepingut nr 210 (04.01.2012), cleme
koostanud ja edastanud teile lepingu esemeks oleva infosiisteemi Kiired menetlused”
tarkvaraspetsifikatsioonid.

Tuginedes avaliku teabe seaduse § 35 Ig 1 p-le 17 esitame taotluse, et Teabeministeerium kui
teabevaldaja tunnistaks asutusesiseseks kasutamiseks mdeldud teabeks Infomaailm ASi
koostatud tarkvaraspetsifikatsioonid, sest need sisaldavad teavet, mis on Infomaailm ASi
arisaladus ning mille avalikustamine wdib drisaladust kahjustada.

Palume juurdepddsupiirang kehtestada jirgmistele tarkvaraspetsifikatsioonidele:

Nr | Spetsifikatsiooni nimetus Faili nimetus
1 Uldspetsifikatsioon Yldspetsifikatsioon_2.docx
2 Menetluste spetsifikatsioon Menetlused_2.docx
3 Liideste spetsifikatsioon Liidesed_1.docx
4 Paigaldusjuhis Paigaldusjuhis.pdf
Indrek Kotkas
juhatuse liige
Saha 45, 11615 Tallinn Telefon 610 2700 Pangakonto 10220073279010 SEB Pank
Registrikood 10392654 estonla@einfo.ee Kalbemaksukohuslase nr EE1LD0610665

www einfo_ee
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ICS 01.140.30

Standardite reprodutseerimise ja levitamise 6igus kuulub Eesti Standardikeskusele
Andmete paljundamine, taastekitamine, kopeerimine, salvestamine elektroonsesse slisteemi vdi edastamine iikskdik millises
vormis voi millisel teel ilma Eesti Standardikeskuse kirjaliku loata on keelatud.

Kui Teil on kiisimusi standardite autorikaitse kohta, votke palun ithendust Eesti Standardikeskusega:
Aru 10, 10317 Tallinn, Eesti; koduleht www.evs.ee; telefon 605 5050; e-post info@evs.ee
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