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EESTI STANDARDI EESSÕNA 
 
Käesolev Eesti standard on rahvusvahelise standardi ISO 11799:2003 “Information and 
documentation – Document storage requirements for archive and library materials” inglis-
keelse teksti tõlge eesti keelde.  
 
Standardi tõlkisid Ruth Tiidor (Ajalooarhiiv) ja Kurmo Konsa (Tartu Ülikool). Keeleliselt 
toimetas Katre Kaju (Ajalooarhiiv). 
Standardi tõlke kohta esitasid ekspertarvamuse Mari Siiner (Rahvusraamatukogu), Kriste 
Sibul (Ennistuskoda Kanut), Ivi Tomingas (Rahvusarhiiv) ja Kaur Kajak (Päästeamet). 
Saadud arvamustega on arvestatud standardi kavandi ettevalmistamisel. 
 
Tõlkesse lisatud selgitavad märkused on standardi tekstis eristatud fraasiga “Eesti 
standardi märkus”. Standardi jaotisesse “Normatiivviited” on lisatud viited Euroopa 
standarditele EN 3 ja EN 13501, mis ei ole toodud rahvusvahelises standardis, kuid on 
võetud kasutusele Eesti standarditena. Jaotises “Terminid ja määratlused” on eesti 
terminile lisatud ka inglise termin.  
Standardi teatmelisades A ja B on lisaks rahvusvahelises standardis soovitatud näitajatele 
toodud näitajad Vabariigi Valitsuse 29.12.1998. aasta määrusega nr 308 kinnitatud 
“Arhiivieeskirja” (RT I 1998, 118/120, 1904; 2003, 26, 162) järgi. Rahvuslike normatiiv-
aktide kasutamist soovitavate standardi sätete rakendamise hõlbustamiseks on standardis 
toodud teatmelisa ND, kus loetletakse standardi avaldamise ajal kehtinud Eesti 
õigusaktid.  
Standardi rakendamisel tuleb üle kontrollida selle loetelu ajakohasus (vt elektroonilise 
Riigi Teataja andmebaas, http://www.riigiteataja.ee/).  
Jaotist “Bibliograafia” on kohandatud vastavalt Eesti standardi koostamisel kasutatud 
allikatele. 
 
Selles standardis määratletakse parameetrid üldotstarbelistele hoidlatele, mida kasutatakse 
arhiivi- ja raamatukogumaterjalide pikaajaliseks hoiuks, kusjuures enam käsitletakse 
hoone asukoha, konstruktsiooni, kasutatava seadmestiku ja varustusega seonduvat.  
 
Standardi kavandi on heaks kiitnud standardimise tehniline komitee EVS/TK 22 
“Informatsioon ja dokumentatsioon”. 
 
Rahvusvaheline standard ISO 11799:2003 on üle võetud Eesti standardiks  
EVS-ISO 11799:2005, mis on kinnitatud Standardikeskuse 12.09.2005 käskkirjaga  
nr 107. 
 
Käesolev standard EVS-ISO 11799:2005 asendab jõustumisteatega vastuvõetud inglis-
keelset Eesti standardit EVS-ISO 11799:2005 ning jõustub selle kohta EVS Teataja 2005. 
aasta oktoobrikuu numbris teate avaldamisega. 
 
This standard contains an Estonian translation of the English version of the International 
Standard ISO 11799:2003 “Information and documentation – Document storage 
requirements for archive and library materials”. 
Explanatory notes added to the original text are distinguished in this text with a phrase 
"Eesti standardi märkus". The added National Annex ND contains the list of Estonian 
national regulations on the subject.  
The International Standard ISO 11799:2003 has the status of an Estonian National 
Standard. 
 
© Kirjastamis- ja paljundusõigus kuulub Eesti Standardikeskusele 

See dokum
ent on EVS-i poolt loodud eelvaade



EVS-ISO 11799:2005 

III 

SISUKORD             lk 
 

EESSÕNA.................................................................................................................... IV 

SISSEJUHATUS ..........................................................................................................  V 

1 KÄSITLUSALA...................................................................................................  1 

2 NORMATIIVVIITED..........................................................................................  1 

3 TERMINID JA MÄÄRATLUSED......................................................................  2 

4 HOONE ASUKOHT............................................................................................  3 

5 HOONE KONSTRUKTSIOON...........................................................................  4 

6 PAIGALDISED JA SEADMESTIK....................................................................  5 

7 KASUTAMINE..................................................................................................  11 

8 OHUPLAAN ......................................................................................................  12 

9 NÄITUSED ........................................................................................................  12 

Lisa A (teatmelisa)  Õhusaaste lubatud piirmäärad .....................................................  14 

Lisa B (teatmelisa)  Soovituslikud kliimatingimused arhiivi- ja raamatukogu- 
materjalide pikaajaliseks hoiuks ......................................................................  15 

Lisa C (teatmelisa)  Hädaolukorraks valmisolek .........................................................  19 

Lisa ND (teatmelisa)  Eesti õigusaktide loetelu...........................................................  20 

Bibliograafia ................................................................................................................  21 
 
 

See dokum
ent on EVS-i poolt loodud eelvaade



EVS-ISO 11799:2005 

IV 

EESSÕNA  ISO 11799:2003 
 
ISO (Rahvusvaheline Standardiorganisatsioon) on ülemaailmne riikide standardi-
organisatsioonide (ISO liikmete) liit. Rahvusvahelised standardid koostatakse tavali-
selt ISO tehnilistes komiteedes. Igal ISO liikmel, keda huvitab tehnilise komitee töö-
valdkond, on õigus olla esindatud selles komitees. Standardite koostamisest võtavad 
osa ka valitsustevahelised ja valitsusvälised rahvusvahelised organisatsioonid – ISO 
koostööpartnerid. Kõigis elektrotehnika standardimise küsimustes teeb ISO tihedat 
koostööd Rahvusvahelise Elektrotehnika Komisjoniga (IEC). 
 
Rahvusvahelised standardid koostatakse vastavalt ISO/IEC direktiivide 2. osas toodud 
reeglitele. 
 
Tehniliste komiteede põhiülesanne on rahvusvaheliste standardite koostamine. 
Tehnilistes komiteedes heaks kiidetud rahvusvaheliste standardite kavandid esitatakse 
ISO täisliikmetele hääletamiseks. Rahvusvahelise standardina avaldamiseks peab 
kavand saama vähemalt 75 % hääletanud liikmete heakskiidu. 
 
Mõned selle rahvusvahelise standardi elemendid võivad olla patendiõiguse objektid. 
ISO ei ole kohustatud ühtegi patendiõigust välja selgitama. 
 
Rahvusvahelise standardi ISO 11799 valmistas ette tehniline komitee ISO/TC 46 
Information and documentation. 
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SISSEJUHATUS  ISO 11799:2003 
 
Arhiivid ja raamatukogud on ühiskondlikud institutsioonid, mille eesmärk on koguda, 
säilitada ja teha kättesaadavaks dokumente, mis on ette nähtud vaatamiseks, otseselt 
või ekraanilt, või kuulamiseks, kui tegemist on helisalvestistega. 
 
Arhiivi ja raamatukogu kogud sisaldavad harilikult väga erinevas vormis materjale. 
Need on peamiselt paberkandjal raamatud, käsikirjad, toimikud, dokumendid, kaardid 
ja graafikakogud, kuid need võivad sisaldada ka vellumit, pärgamenti, papüürust, 
filme, fotomaterjale, audiovisuaalseid materjale, magnet- ja optilisi kandjaid ning 
masinloetavaid vorminguid. Kõik need materjalid nõuavad ideaalis erinevaid hoiu-
tingimusi.  
 
Aktiivses kasutuses olevad dokumendid võivad vajada erinevaid hoiutingimusi 
võrreldes pikaajalist või alatist säilitamist vajavatega.  
 
See rahvusvaheline standard kehtib arhiivi- ja raamatukogumaterjalide pikaajalise 
hoidmise kohta, kuid võttes arvesse seda, et materjale hoitakse ka aktiivse kasutamise 
võimaldamiseks, siis võivad mõned kompromissid dokumentide pikaajalise hoiu 
ideaalsete tingimuste osas olla vältimatud.  
 
Sõltuvalt riigi kliimast ja majanduslikust olukorrast, võib olla raske luua ja säilitada 
arhiivi- ja raamatukogumaterjalide pikaajalise hoiu ideaalseid tingimusi.  
 
Selles rahvusvahelises standardis toodud väärtused ja kogused on ette nähtud üldiseks 
rahvusvaheliseks juhenduseks. Standard sisaldab mõningaid fakte ja üldiseid juhiseid, 
mida tuleb arvestada, kui ehitatakse uut arhiivisäilitamiseks ettenähtud hoonet või kui 
vana, algselt teiseks otstarbeks kavandatud hoonet ümber ehitatakse või kui juba sellel 
eesmärgil kasutatavat hoonet renoveeritakse. 
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Ametlik väljaanne Eesti Standardikeskus 

EESTI  STANDARD EVS-ISO 11799:2005 
 
 
INFORMATSIOON JA DOKUMENTATSIOON 
Arhiivi- ja raamatukogumaterjalide hoiunõuded 
 
Information and documentation 
Document storage requirements for archive and library materials 
 
 
Tõlgendamise erimeelsuste korral on 
kehtiv ingliskeelne tekst 

In case of interpretation disputes the 
English text applies 

 
 
1  KÄSITLUSALA 
 
See standard määratleb parameetrid üldotstarbelistele hoidlatele, mida kasutatakse 
arhiivi- ja raamatukogumaterjalide pikaajaliseks hoiuks. See käsitleb hoone asukohta, 
konstruktsiooni, kasutatavat seadmestikku ja varustust.  
 
Standard on rakendatav kõikide arhiivi- ja raamatukogumaterjalide suhtes, mida 
hoitakse üldotstarbelistes hoidlates, kus võidakse säilitada erinevaid meediumeid. See 
ei välista üksikutes hoidlates eraldi alade või osade rajamist, kus saab keskkonda 
kontrollida ning luua spetsiifiliste arhiivimaterjalide hoiunõuetele vastavad tingi-
mused. 
 
See ei sisalda erilisi nõudeid mitte- või mitte täielikult paberkandjal dokumentide, 
nagu pärgament või vellum, fotodokumendid või masinloetavad dokumendid, pika-
ajaliseks hoiuks.  
 
Samuti ei käsitle see hoidlate hooldamise protseduure.  
 
Mitmel tegevusalal võivad riiklikud või kohalikud ehituseeskirjad käsitleda üksik-
asjaliselt selliseid teemasid nagu ehitus, ühiskondlike hoonete ja selliste hoonete, kus 
hoitakse väärtuslikke objekte, ohutust ja julgeolekut (tuleohutus, evakuatsiooni-
pääsud, maavärinate vastane julgeolek, vargused, sissemurdmised, terroriaktid jne), 
aga ka professionaalseks kasutamiseks ettenähtud varustust ja seadmestikku. Seetõttu 
väldib antud standard sellealaseid üksikasjalikke juhiseid ja eeskirju, välja arvatud 
juhul, kui soovitatakse täiendusi nendele nõuetele. 
 
 
2  NORMATIIVVIITED 
 
Järgnevad viidatud dokumendid on selle standardi rakendamisel asendamatud. 
Dateeritud viidete korral kehtib ainult viidatud väljaanne. Dateerimata viidete korral 
kehtib viidatud dokumendi (k.a kõik parandused) viimane väljaanne. 
 

Eesti standardi märkus. Normatiivviidetesse on lisatud viited Euroopa standarditele 
EN 3 ja EN 13501-1. 
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ISO 9706:1994 Information and documentation – Paper for documents – Require-
ments for permanence1  
(Informatsioon ja dokumentatsioon. Dokumendipaber. Nõuded pikaajaliseks säilita-
miseks) 
 
ISO 12606:1997 Cinematography – Care and preservation of magnetic audio 
recordings for motion pictures and television  
(Kinematograafia. Kinofilmide ja televisiooni magnetiliste audiosalvestiste hoolda-
mine ja säilitamine) 
 
ISO 18902 Imaging materials – Processed photographic films, plates and papers – 
Filing enclosures and storage containers  
(Kujutismaterjalid. Töödeldud fotofilmid, -plaadid ja -paberid. Ümbrised ja hoiu-
karbid) 
 
ISO 18911 Imaging materials – Processed safety photographic films – Storage 
practices  
(Kujutismaterjalid. Töödeldud tagatisfilmid. Hoiupraktikad) 
 
ISO 18918:2000 Imaging materials – Processed photographic plates – Storage 
practices  
(Kujutismaterjalid. Töödeldud fotoplaadid. Hoiupraktikad) 
 
ISO 18920:2000 Imaging materials – Processed photographic reflection prints – 
Storage practices  
(Kujutismaterjalid. Töödeldud paberfotod. Hoiupraktikad) 
 
ISO 18923:2000 Imaging materials – Polyester base magnetic tape – Storage 
practices 
(Kujutismaterjalid. Polüesteralusel magnetlint. Hoiupraktikad) 
 
ISO 18925 Imaging materials – Optical disc media – Storage practices 
(Kujutismaterjalid. Optilised kettad. Hoiupraktikad) 
 
EN 3, parts 1 – 5 Portable fire extinguishers2  
(Kantavad tulekustutid) 
 
EN 13501-1:2002 Fire classification of construction products and building elements – 
Part 1: Classification using test data from reaction to fire tests3  
(Ehitustoodete ja -elementide tuleohutusalane klassifikatsioon. Osa 1: Klassifikat-
sioon tuletundlikkuse katsete alusel) 
 
 
3  TERMINID JA MÄÄRATLUSED 
 
Selles dokumendis rakendatakse järgmisi termineid ja määratlusi: 
                                                           
1 Üle võetud Eesti standardiks inglise keeles. 
2 Eesti keeles avaldatud EN-3:1998; vt ka EN 7:2004, mis on üle võetud Eesti standardiks inglise 

keeles. 
3 Avaldatud eesti keeles. 
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