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EESTI STANDARDI EESSÕNA 
 
Käesolev Eesti standard on rahvusvahelise standardi ISO 14416:2003 �Information 
and documentation � Requirements for binding of books, periodicals, serials and other 
paper documents for archive and library use � Methods and materials� ingliskeelse 
teksti tõlge eesti keelde.  
 
Standardi tõlkisid Mari Siiner ja Urve Kolde Rahvusraamatukogust. 
 
Tõlke kohta esitasid oma ekspertarvamuse Rene Haljasmäe Tallinna Ülikooli Akadee-
milisest Raamatukogust ja Eve Keedus Ajalooarhiivist. 
 
Eesti standardi kavand koostati M. Siineri juhtimisel. 
 
Tõlkesse lisatud selgitavad märkused on standardi tekstis eristatud fraasiga �Eesti 
standardi märkus�. Standardi jaotises 3 �Terminid ja määratlused� on eesti terminile 
lisatud ka inglise termin.  
 
Käesolev standard on rakendatav nende raamatute, perioodika- ja jätkväljaannete ning 
arhiividokumentide köitmisel, mille vastupidavusele ja kestvusele esitatakse eri-
nõudeid. 
 
Standardi kavandi on heaks kiitnud standardimise tehniline komitee EVS/TK 22 
�Informatsioon ja dokumentatsioon�. 
 
Käesolev standard EVS-ISO 14416:2005 asendab jõustumisteatega inglise keeles 
vastu võetud Eesti standardit EVS-ISO 14416:2005 ning jõustub selle kohta EVS 
Teataja 2006. aasta jaanuarikuu numbris teate avaldamisega. 
 
Rahvusvaheline standard ISO 14416:2003 on üle võetud Eesti standardiks  
EVS-ISO 14416:2005, mis on kinnitatud Standardikeskuse 23.12.2005. a käskkirjaga 
nr 186. 
 
 
 
This standard contains an Estonian translation of the English version of the 
International Standard ISO 14416:2003 �Information and documentation � Require-
ments for binding of books, periodicals, serials and other paper documents for archive 
and library use � Methods and materials�. 
Explanatory notes added to the original text are distinguished in this text with a phrase 
"Eesti standardi märkus". 
The International Standard ISO 14416:2003 has the status of an Estonian National 
Standard. 
 
 
 
 
 
Eesti Standardikeskusele kuulub standardite reprodutseerimis- ja levitamisõigus 
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EESSÕNA  ISO 14416:2003 
 
ISO (Rahvusvaheline Standardiorganisatsioon) on ülemaailmne riikide standardiorga-
nisatsioonide (ISO liikmete) liit. Rahvusvahelised standardid koostatakse tavaliselt 
ISO tehnilistes komiteedes. Igal ISO liikmel, keda huvitab tehnilise komitee töövald-
kond, on õigus olla esindatud selles komitees. Standardite koostamisest võtavad osa 
ka valitsustevahelised ja valitsusvälised rahvusvahelised organisatsioonid � ISO koos-
tööpartnerid. Kõigis elektrotehnika standardimise küsimustes teeb ISO tihedat koos-
tööd Rahvusvahelise Elektrotehnikakomisjoniga (IEC). 
 
Rahvusvahelised standardid kavandatakse vastavalt ISO/IEC direktiivide 2. osas 
toodud reeglitele. 
 
Tehniliste komiteede põhiülesanne on rahvusvaheliste standardite koostamine. 
Tehnilistes komiteedes heaks kiidetud rahvusvaheliste standardite kavandid esitatakse 
ISO täisliikmetele hääletamiseks. Rahvusvahelise standardina avaldamiseks peab 
kavand saama vähemalt 75 % hääletanud liikmete heakskiidu. 
 
Selle standardi mõningad elemendid võivad olla patendiõiguse objektiks. ISO ei ole 
kohustatud mingeid selletaolisi õigusi välja selgitama. 
 
Rahvusvahelise standardi ISO 14416 koostas tehniline komitee ISO/TC 46 �Infor-
mation and documentation�. 
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SISSEJUHATUS  ISO 14416:2003 
 
Raamatukogud ja arhiivid saavad raamatuid, perioodika- ja jätkväljaandeid ning teisi 
paberdokumente, mis peavad püsima heas füüsilises seisundis nii kaua, kuni nende 
sisu on säilitamist väärt. 
 
Lähtudes oma hinnangust säilikute kulumise ja arvatava eluea kohta, otsustavad 
raamatukogud ja arhiivid, kuidas iga raamatut, perioodikaväljaannet jne tuleb kaitsta. 
Arhiivid vastutavad originaaldokumentide säilitamise eest, mis võib sisaldada ka 
kohustust määrata tulevaste arhiividokumentide tarvis kindlaks paberi kvaliteet. 
 
Raamatukogu raamatute ja arhiividokumentide köitmise viis on tavaliselt olenenud 
iga köitja traditsioonist ja klientide erinevatest nõudmistest. Käesolev rahvusvaheline 
standard on vahendiks, millega raamatukogud ja arhiivid võivad mõõta ja võrrelda 
hinna ja kvaliteedi suhet raamatute tootmise ja laenutamise meetodite kiiresti muu-
tuvas maailmas. 
 
Käesolev köitmise materjalide ja meetodite standard on ette nähtud selleks, et: 
 

� aidata leida sobivat köitekvaliteeti; 
 

� aidata köitjatel tootmist otstarbekohastada, sealhulgas juurutada automaat-
süsteeme; 

 
� tagada järjepidevus köitematerjalidega varustamisel. 

 
Raamatukogudel, arhiividel ja köitekodadel on ühine huvi järgida käesolevat 
standardit, et vähendada tööüksuse maksumust. Köitekodadel on võimalik pakkuda 
madalamat hinda, kui neilt tellitakse suurem kogus samalaadset tööd, ning arhiivid ja 
raamatukogud saavad seeläbi kasutada köitmist suuremas ulatuses oma raamatute 
kaitseks. 
 
Normatiivlisa A kirjeldab mitmeid võimalikke toiminguid, mida saab valida lisaks 
põhitoimingutele.  
 
Standardisse on lisatud teatmelisad B, C ja D. Teatmelisa B sätestab juhised köitmis-
meetodi valikuks. Teatmelisa C annab teada, kuidas testida süvaliimköites raamatu 
vastupidavust. Teatmelisa D sisaldab käesoleva standardi mõningaid nõudeid 
illustreerivaid jooniseid.  
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Ametlik väljaanne  Eesti Standardikeskus 

EESTI  STANDARD EVS-ISO 14416:2005 
 
 
INFORMATSIOON JA DOKUMENTATSIOON 
Raamatute, perioodika- ja jätkväljaannete ning teiste paberdokumentide 
köitmisele esitatavad nõuded arhiivides ja raamatukogudes 
Meetodid ja materjalid 
 
Information and documentation 
Requirements for binding of books, periodicals, serials  
and other paper documents for archive and library use 
Methods and materials 
 
 
 
Tõlgendamise erimeelsuste korral on 
kehtiv ingliskeelne tekst 

In case of interpretation disputes the 
English text applies 

 
 
1  KÄSITLUSALA 
 
Käesolev standard on rakendatav nende raamatute, perioodika- ja jätkväljaannete ning 
arhiividokumentide köitmisel, mille vastupidavusele ja kestvusele esitatakse eri-
nõudeid. Nii nagu raamatukogu- ja arhiividokumentide kasutamine, on ka nende 
kulumine erinev. Köitmismeetodi valik peab sellest tulenevalt lähtuma raamatukogu 
või arhiivi eripärast. Nii köite kvaliteet kui ka hind lähtub sellest valikust. 
 
Standard on rakendatav järgmiste põhitoimingute teostamisel: 
 

� publitseeritud ja publitseerimata säilikute ja teiste samalaadset kaitset vajavate 
dokumentide esmane kõvakaaneline köitmine; 

 
� kõvakaaneliste monograafiate, perioodika- ja jätkväljaannete ning mis tahes 

teiste dokumentide ümberköitmine. 
 
See standard ei ole ette nähtud nende köidete köitmiseks, millel on tellija hinnangul 
kõrge kunsti- või ajalooline väärtus, ega ükskõik milliste köidete köitmiseks, mida, 
tulenevalt nende füüsilisest seisundist, ei saa või ei ole võimalik köita vastavalt käes-
olevale standardile. Kokkulepped eritöötluseks tuleb teha eraldi. 
 
 
2  NORMATIIVVIITED 
 
Käesoleva dokumendi rakendamisel on vajalikud järgnevalt loetletud dokumendid. 
Dateeritud viidete puhul kasutatakse ainult viidatud väljaannet. Dateerimata viidete 
puhul kehtib viidatud dokumendi uusim väljaanne (koos kõigi muudatustega).  
 
ISO 534:1988  Paper and board � Determination of thickness and apparent bulk 
density or apparent sheet density 
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ISO 536:1995  Paper and board � Determination of grammage 
 
ISO 1139:1973  Textiles � Designation of yarns 
 
ISO 1974:1990  Paper � Determination of tearing resistance (Elmendorf method) 
 
ISO 2062:1993  Textiles � Yarns from packages � Determination of single-end brea-
king force and elongation at break 
 
ISO 6588:1981  Paper, board and pulps � Determination of pH of aqueous extracts 
 
ISO 9665:1998  Adhesives � Animal glues � Methods of sampling and testing 
 
ISO 9706:19941  Information and documentation � Paper for documents � Require-
ments for permanence 
 
ANSI L29.1:1977  (R 1984) Fabric for Book Covers  
 
ASTM D 5035-90  Standard test method for breaking force and elongation of textile 
fabrics (strip force) 
 
 
3  TERMINID JA MÄÄRATLUSED 
 
Käesolevas standardis kasutatakse järgmisi mõisteid ja määratlusi.2 
 
3.1 
aluseliselt puhverdatud paber (alkaline buffered paper) 
paber, mille pH on võrdne või suurem kui 7,0 ja mis sisaldab keemilist ühendit 
(nt kaltsiumkarbonaati) sellisel hulgal, mis on piisav paberi naabermaterjalidest või 
atmosfäärisaastest tingitud degradeerumisel tekkinud hapete neutraliseerimiseks 
 
3.2 
poogna kaupa õmblemine (all-along sewing) 
raamatu õmblemise meetod, kus õmblusniit liigub igas järjestikuses poognas katke-
matult ühest kettpistest teiseni 
 
3.3 
arhiividokument (archive document) 
säilik, mis koosneb originaaldokumentidest, mis on kas üksikud dokumendid või 
sarjadena kokku kogutud 
 
3.4 
köiteserv (binding edge) 
kokkukogutud üksiklehtede või poognate serv, mis on ühendatud õmblemise, liimi-
mise või muul teel 
 

                                                           
1 Eesti standardi märkus. Üle võetud Eesti standardiks jõustumisteatega inglise keeles. 
2 Mõningaid siintoodud määratlusi illustreerivad teatmelisas D toodud joonised. 
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