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See Eesti Standardikeskuse juhend on

— juhendi EVS JUHEND 4:2014 uustootlus;

— joustunud sellekohase teate avaldamisega EVS Teataja 2017. aasta oktoobrikuu numbris.

Juhendi EVSJUHEND 4:2017 ,Eesti standardi ja standardilaadse dokumendi iilesehitus, sonastus ja

vormistus“ on koostanud standardiosakond, koostamisel on arvestatud EVS-i tehniliste komiteede ja
standardimisekspertide arvamusi.

Juhend annab iilesehitus-, sOnastus- ja vormistusreeglid Eesti standarditele, standardilaadsetele
dokumentidele ning nende kavanditele. Esitatud on ka nduded paranduste kohta. Juhendi koostamisel on
lahtutud juhendist EVS JUHEND 4:2014, iihtlustades noéuded vdimalikult ulatuslikult uusimate
rahvusvaheliste ning Euroopa standardimisorganisatsioonide nduetega ja arvestades kogemusi nende
standardite iilevotmisest Eestis ning uuenenud vdimalusi seoses infotehnoloogia arenguga.

Peamised muudatused vorreldes juhendi 2014. aasta véljaandega on jargmised:

— pandud paika mitme muudatusega konsolideeritud standardite iihtne tahistusviis;

— lisatud noue esitada rahvusvahelist standardit tilevotva Eesti standardi jaluses autoridiguse tekst;

— lisatud ithismuudatuste kasitlemise kord;

— lisatud kohustus esitada igas standardis normiviidete ning terminite ja maaratluste peatiikk;

— tépsustatud télkemeetodil lilevdetud standardi normiviidete jarele Eesti standardi markuse lisamist;
— tadiendatud normiviidete, terminite ja maaratluste ning matemaatiliste avaldiste peatiikke;

— lisatud ja muudetud tolkesoovitusi;

— koostatud uus lisa C , Kontroll-loend standardi koostajale”;

— muudetud Eesti standardi {iilesehitust Euroopa standardina joustunud rahvusvahelise standardi

ulevotmisel.

Juhendi lisas A on toodud kiiljendusnduded EVS-i tehnilistele komiteedele, standardite koostajatele,
tolkijatele ja ekspertidele ning nende jargimine aitab kaasa standardite kiirele avaldamisele.
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Standardite reprodutseerimise ja levitamise 6igus kuulub Eesti Standardikeskusele

Andmete paljundamine, taastekitamine, kopeerimine, salvestamine elektroonsesse siisteemi voi edastamine ilikskdik millises
vormis voi millisel teel ilma Eesti Standardikeskuse kirjaliku loata on keelatud.

Kui Teil on kiisimusi standardite autorikaitse kohta, vdtke palun iihendust Eesti Standardikeskusega:
Koduleht www.evs.ee; telefon 605 5050; e-post info@evs.ee



http://www.evs.ee/
mailto:info@evs.ee

EVS JUHEND 4:2017

SISUKORD

1 KASITLUSALA . .....oocvessseeseeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssnsssssssssssssssssssssssssnssssssssssssnnesssssssssssnnssees 5
2 NORMIVIITED .coeteeueereeursesessessesssessesssssssssesssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssesssssssssnssssanesssssnesessssesessssessnsssssasessssssessssasesenssesans 5
3 TERMINID JA MAARATLUSED ... evveeetvessessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssassssssssssssosssssssses 5
4 STANDARDI ULESEHITUS ........oovouuiesesessssssssessssssssssssessssssssssssssssssssssssnesssssssssssssessssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnesssssssssssnnssees 5
0 RN =1 0 o = oo | 017 U PPN 5
75 30770 =1 Uo £=1 0 )15 o) £ PPN 6
4.3 LeheKUIGEAE NUMIMETAUS......oiuecureereueeareeeeeseesesse s seessessesssesss s sessse s ssse b ss bbb s s s s s bbb R bbb 7
4.5 TIItElleNt JA ESSONA wuurvvrierireesserei s s s s s e R SR s R s 8
TN 11011 (o ) (o T 12
4.7 SISSEJUNALUS ....reieerreesreeseesseeseesseesssesssees s sseass s ess s s s s E SRR R RS R RS RS R R R 12
Z5 S TN < 1] U (U7 b U 12
4.9 NOTIMIVIITEA 1urvrirrrrersiiinnisrsesessesssssessessessssssssessss s s sssssessssssssessssss st sess s s s s sssssnssss s ssssssssnssssnssnssssnssnss 13
4.10 Terminid ja MAALAIUSEA ..uceueeereeereesreceeeeees s sesssees s s e ss s s s s s s s s e nnens 13
00 I T U= o LY =Ta O =T L =) U (PPN 15
4,12 StaNAardi PORIOSA .. s AR 15
0 15 D 10 1Y U PP 15
414 KITJANAUS wevurremeesseeseeesseesseesseesseesassisesssessseesssesssesssesssessseesssesssess secsseesssesssesssesssessseesssesssessseesssssasesssesssessseesssesssessesssessssesssessnees 16
A.15  TAGAKAAS uvevurersseeseesseeesseesseesseesseesseesssesseesseesssesssesssesssessssessessseessecsseesssesssesssassseesseesssessseesseesseesasesssessseesseessressseesenssessasesmsessens 16
5 STANDARDI VORMISTUS ..ottt insesssssses s sssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasssssssssssssassssssanes 17
5.1 ULAESE uuuuuuueeeeeesssssssessssssssssssssssssssssssseesssssssssssnessssisssssssessssssssssssnessssssssssssesssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssnnsssssssssssnsesssssssssans 17
5.2 TeKSH HIZEIAUS...ccuuerureeereerreeeeeesseesseesesssesesssetsseessessssssssesssess s s sssess s s e se s s e s e s see s s E e s Renr s 17
5.3 NiMEtUSTE GIZEKITTULUS coeereereeereemeeseeseersensieescissetiseessesssessssesssesssessseessessssssssesssess e sesssesssessessssssssesssessseesssssssssssessseesans 18
ST =Y o =) | U PP 18
5.5 Graafilifie TEAVE...covevirecrseereereesreissese st ssse s ssssssss b ses s s sse s ess s e s e e e ae et bR ses s e Rt 19
FSTLCTIN Y B 1<) o 0¥ F= R 0 D ESY=To = 1= o b =T U 20
FST7Z ¥ Va7 F: ) o 10 (Yo PR 21
5.8 Mootihikud

5.9 Modotmete ja lubatud halvete NATLAMINE. ... s sees s s 22
5.10 TeKStiSiSESEAd MATKUSEA.....cuceereeceereererreareeressetressstsssssesssssssssesss st sssssessessessesssssssssssssssssssssssssssssssssessessessesssssessessssessnsans 22
5.11 JoONealuSed MATKUSEM ...ttt sse st ase s s se s sse s se s ne s e bbb an s s enanen 23
5.12 Markused tabelite ja graafilise teaDe JUUTES. ...ttt sssess s s ss s sssessssssans 23
5013 VHEILEA ceeuiiecirresetsseusersssssstssesssssssssss s sssssssssssssesssssssssssssssssssssssssasesnssesssnsses st st seesesssssusesesssnssensansnssssunsssnsanesenssnessnssnssunsssnsanes 23
T80 =1 =T O OO 24
5.15 Lithendid, tdhised ja tiNGMATZId. ... sses e s eesseei st sessse s es b s s s b base b s e 24
5.16 MUUAQLUSE VOTTNISTUS wvuvvueureeressessesessesressessesssssssssssssssssssssssssssssssssessessessessesssssssensiosessssssssasssssssssssssesssssessessessessesssssssenssnsans 24
6 PARANDUSE ULESEHITUS JA VORMISTUS....ooirereeesssmsesssssssssssssssssssssssssscsssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnssees 25
6.1 ParandusSe tANIS ... s bbb AR AR R E AR AR AR R AR R Ren 25
6.2 ParandUsSE VOIMISTUS...c.cvuiesrereresreuresresressessesssssssssssssssssssssssssssssssssssessessessessessesssssssssssssssdans sasssssssssesssssessessessessesssssssanssnsans 25
Lisa A (normlisa) Standardi KiiljeNdUSNOUAEM .......ccrueueereeeeerieneeseieeeseeseeseesseseessesssesse ettt sssesssssssssasssssssssssanes 27
Lisa B (normlisa) Standardi tOIKENOUAEM ... eeeeeeeemeemeeseerssesssessseesseesssesssessssesssesssesssssssessessssesssssssesssessssssssessssssssssans 29
Lisa C (teatmelisa) Kontroll-loend alguparase standardi ja standardilaadse dokumendi koostajale............ 35
Lisa D (teatmelisa) Eesti standardiks iilevoetud standardi GleSEhitus ........coooenenreneeseennesensiiscieee e 37

Lisa E (teatmelisa) Eesti standardi tiitellehe ja eessona vormistamise ndide Euroopa standardi
joustumisteate meetodil UIEVOTU KOTTAL ... sssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssessssssssnes 39

Lisa F (teatmelisa) Eesti standardi tiitellehe ja eesséna vormistamise ndide rahvusvahelise standardi
tUmbertriki meetodil U1EeVOtU KOTTAL ... sses st ssssssssssssssssasssssssssens 41



EVS JUHEND 4:2017

Lisa G (teatmelisa) Tolkemeetodil Eesti standardiks iilevéetud standardi vormistamise naited...........c....... 43
Lisa H (teatmelisa) Eestikeelsena avaldatud tehnilise spetsifikatsiooni ja tehnilise aruande vormistamise

TLATEE. e rtueeusesseerre e st et ees s s bbb 8RR E AR SRR R AR E R R 47
Lisa I (teatmelisa) Alguparase Eesti standardi tiitellehe ja eessdna vormistamise Naide ........ccoveereereereereenn. 51
Lisa ] (teatmelisa) Varvilisi jooniseid sisaldava standardi tiitellehe ja eessdna vormistamise naide ........... 53
Lisa K (teatmelisa) Standardi tagakaane NAIAE .........cceerereernneenneeneessees s ssssssssssssssssssssssssssesssassssssssesss 55
Lisa L (teatmelisa) Paranduse NAIAE ... sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasans 56
KITJANAUS oottt ittt cs e st s e s s e E £ R ER £ R E AR bR bbbt et 57



EVS JUHEND 4:2017

1 KASITLUSALA

See juhend kirjeldab Eesti standardite, standardilaadsete dokumentide ja nende kavandite iilesehituse,
sonastuse ning vormistamise noudeid. Esitatud on ka nduded dokumentide muudatuste ja paranduste
kohta.

2 NORMIVIITED

Alljargnevalt nimetatud dokumentidele on tekstis viidatud selliselt, et nende sisu kujutab endast kas
osaliselt voi tervenisti selle dokumendi ndudeid. Dateeritud viidete korral kehtib iiksnes viidatud
valjaanne. Dateerimata viidete korral kehtib viidatud dokumendi uusim véiljaanne koos vdimalike
muudatustega.

EVS-EN 45020:2008. Standardimine ja standardimisega seotud tegevused. P6hisénavara

3 TERMINID JA MAARATLUSED
Juhendi rakendamisel kasutatakse standardis EVS-EN 45020:2008 esitatud termineid ja maaratlusi.

Selles juhendis moistetakse edaspidi standardi all nii Eesti standardit (algupérane ja iilevoetud Euroopa
v0i rahvusvaheline) ja selle muudatust kui ka standardilaadseid dokumente ning kdigi eespool mainitute
kavandeid.

4 STANDARDI ULESEHITUS
4.1 Standardi osad

Uldjuhul koosneb standard jargmistest osadest:
— tiitelleht,

— eessOna,

— sisukord,

— sissejuhatus,

— peatiikk ,Kasitlusala®“,

— peatiikk ,Normiviited®,

— peatiikk ,Terminid ja maaratlused®,
— standardi pohiosa,

— lisad,

— Kkirjandus,

— tagakaas.

Standard peab Kkindlasti koosnema vahemalt tiitellehest, eessdnast, peatiikkidest ,Kasitlusala“
»,Normiviited“, ,Terminid ja maaratlused, pohiosast - noduetest Kkisitletavale ainestikule, st
standardimisobjektile - ja tagakaanest, vdlja arvatud muudatus, millel ei pruugi olla tiitellehte ning
peatiikke ,Kisitlusala“, ,Normiviited“ ja ,Terminid ja maaratlused“. Muude osade olemasolu séltub
standardi sisust.

Ulevoetud Eesti standardi iilesehitus on esitatud lisas D.





