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NATIONAL FOREWORD

See Eesti standard EVS-ISO 16175-1:2013
oInformatsioon ja dokumentatsioon. Dokumentide
haldamise pdhimdtted ja funktsionaalsusnduded

digitaalses kontorikeskkonnas. Osa 1: Ulevaade ja
lahtekohad“  sisaldab  rahvusvahelise  standardi
ISO 16175-1:2010 ,Information and documentation -
Principles and functional requirements for records in
electronic office environments - Part 1: Overview and
statement of principles” identset ingliskeelset teksti.

Ettepaneku rahvusvahelise standardi  Gmbertriki
meetodil Ulevotuks on esitanud EVS/TK 22, standardi
avaldamist on korraldanud Eesti Standardikeskus.

Standard EVS-ISO 16175-1:2013 on  jéustunud
sellekohase teate avaldamisega EVS Teataja 2013.

This Estonian Standard EVS-ISO 16175-1:2013
consists of the identical English text of the
International Standard 1ISO 16175-1:2010 ,Information
and documentation - Principles and functional
requirements for records in electronic office
environments - Part 1: Overview and statement of
principles*.

Proposal to adopt the International Standard by reprint
method has been presented by EVS/TK22, the
Estonian standard has been published by the
Estonian Centre for Standardisation.

This standard has been endorsed with a notification
published in the official bulletin of the Estonian Centre

aasta juunikuu numbris. for Standardisation.

The standard is available from the Estonian Centre for
Standardisation.

Standard on kattesaadav Eesti Standardikeskusest.

Kasitlusala

Projekti ,Dokumentide haldamise pohimétted ja funktsionaalsusnéuded digitaalses kontorikeskkonnas®
eesmark on luua Uleilmselt harmoniseeritud pohimétted ja funktsionaalsusnduded tarkvarale, mida kasutatakse
digitaaldokumentide loomiseks ja haldamiseks kontorikeskkonnas. Hetkel on olemas rida 6igusruumi- ja
valdkonnakeskseid funktsionaalsusndudeid ja tarkvara kirjeldusi. Projekti eesmérk on vormida olemasolevast
nduded ja juhised, mis vastaksid rahvusvahelise arhiivide ning dokumendi- ja infohalduse valdkonna
vajadustele ning vbimaldaksid Uhist koost6dd Uleilmse tarkvaratddstusega.

Projekti eesmargid on:
¢ vdimaldada organisatsioonides parem dokumendihalduse korraldus;
e suurema toimimisefektiivsuse kaudu toetada organisatsiooni arivajadusi;

e pakkuda l&bi automatiseeritud dokumendihalduse funktsionaalsuse laiema k&sitluse paremat véimalust
auditeerimistegevusteks;

e parandada voimalusi vastavuse saavutamiseks infodigusest tulenevate kohustustega (nditeks andmekaitse
ja eraelu puutumatus);

e kindlustada hea dokumendihaldusega head valitsemist (néiteks aruandekohustuslikkus, Iabipaistvus,
paremad teenused);

e suurendada olulisemate pdhimébtete levitamisega Uldise teadlikkuse taset automatiseeritud véimalustest;

e viia maksimumini haldusaladeilest kooskdla dokumendihalduse funktsionaalsusnduete sénastamisel ning
vbéimaldada Uleilmsel arhiivi-, dokumendi- ja infohalduse valdkonnal suhelda tarkvara tarnijatega Uhtsete
arusaamade kohaselt.

Standardis toodud juhised ja nduded keskenduvad peamiselt digitaaldokumentide loomisele ja haldamisele.
Standardi osad Uksnes toetavad digitaaldokumentide pikaajalist sailitamist, kuid konkreetsete protsesside
kirjaldamine pikaajalise séilitamise saavutamiseks on projekti kéasitlusalast valjas. Eeldatud on, et esitatud
nduded on oma olemuselt globaalset laadi. Sellest johtuvalt ja arvestades erinevaid digusruume, on vdimatu
anda ka detailsemaid nduete juurutamise juhiseid. Lisaks sellele pole standardi osade testimist konkreetses
keskkonnas labi viidud ning tarkvara testimise juhtumite esitamine on jd&nud valjapoole standardi osade
kasitlusala.




Tagasisidet standardi sisu kohta on véimalik edastada, kasutades EVS-i veebilehel asuvat tagasiside vormi voi
saates e-kirja meiliaadressile standardiosakond@evs.ee.

ICS 01.140.20

Standardite reprodutseerimise ja levitamise 6igus kuulub Eesti Standardikeskusele

Andmete paljundamine, taastekitamine, kopeerimine, salvestamine elektroonsesse stisteemi voi edastamine Ukskoik millises vormis voi
millisel teel iima Eesti Standardikeskuse kirjaliku loata on keelatud.

Kui Teil on kiisimusi standardite autorikaitse kohta, votke palun ihendust Eesti Standardikeskusega:
Aru 10, 10317 Tallinn, Eesti; www.evs.ee; telefon 605 5050; e-post info@evs.ee

The right to reproduce and distribute standards belongs to the Estonian Centre for Standardisation

No part of this publication may be reproduced or utilized in any form or by any means, electronic or mechanical, including photocopying,
without a written permission from the Estonian Centre for Standardisation.

If you have any questions about copyright, please contact Estonian Centre for Standardisation:
Aru 10, 10317 Tallinn, Estonia; www.evs.ee; phone 605 5050; e-mail info@evs.ee
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1.1 Scope and purpose

ISO 2010


http://www.iso.org/iso/en/CatalogueDetailPage.CatalogueDetail?CSNUMBER=31908&ICS1=1&ICS2=140&ICS3=20
http://www.ica.org/
http://www.adri.gov.au/
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1.2 Audience

. all

1.3 Related standards

International Standard on Information and Documentation — Records Management —
Part 1: General ISO 15

2 ISO 2010





